ROMÂNIA
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PRIMAR


TEMATICĂ ȘI BIBLIOGRAFIE
pentru verificarea competențelor specifice
în cadrul procedurii de transfer la cerere
Funcția publică: Consilier, clasa I, grad profesional superior
Compartimentul: Serviciul Financiar-Contabilitate, Impozite și Taxe, Achiziții Publice
Instituția: Primăria comunei Bucov, județul Prahova
I. TEMATICA
1. Administrația publică locală și exercitarea funcției publice
Tematică:
1. Principiile care stau la baza exercitării funcției publice.
2. Principiile administrației publice locale.
3. Autoritățile administrației publice locale și atribuțiile acestora în domeniul stabilirii și administrării impozitelor și taxelor locale.
4. Atribuțiile funcționarului public în exercitarea funcției publice.
5. Drepturile și obligațiile funcționarului public.
6. Principiile de conduită profesională ale funcționarului public.
7. Respectarea legalității, imparțialității, obiectivității și profesionalismului în activitatea de administrare a impozitelor și taxelor locale.
2. Regimul juridic al impozitelor și taxelor locale
Tematică:
1. Noțiuni generale privind impozitele și taxele locale.
2. Categorii de impozite și taxe locale.
3. Competența consiliului local în stabilirea impozitelor și taxelor locale.
4. Stabilirea cotelor și nivelurilor impozitelor și taxelor locale, în limitele prevăzute de lege.
5. Obligațiile contribuabililor în materia impozitelor și taxelor locale.
6. Declararea și evidența fiscală a bunurilor impozabile.
7. Stabilirea, modificarea și încetarea obligațiilor fiscale.
8. Plata impozitelor și taxelor locale și termenele de plată.
9. Bonificații, scutiri și reduceri de la plata impozitelor și taxelor locale.
10. Condițiile de acordare a facilităților fiscale.
11. Verificarea documentelor justificative prezentate de contribuabili.
12. Soluționarea situațiilor în care există neconcordanțe între actele de proprietate, documentația cadastrală și evidența fiscală.

3. Impozitul și taxa pe clădiri
Tematică:
1. Subiectul impozitului pe clădiri.
2. Stabilirea impozitului pe clădiri.
3. Clădiri rezidențiale și clădiri nerezidențiale.
4. Clădiri cu destinație mixtă.
5. Determinarea bazei impozabile, în condițiile legislației fiscale în vigoare.
6. Declararea clădirilor dobândite, construite, modificate sau înstrăinate.
7. Modificarea valorii impozabile și recalcularea obligațiilor fiscale.
8. Scutiri și reduceri aplicabile impozitului pe clădiri.
9. Documentele justificative necesare pentru stabilirea impozitului pe clădiri.
10. Situații practice privind diferențele dintre suprafața înscrisă în actele de proprietate și cea rezultată din documentația cadastrală.

4. Impozitul și taxa pe teren
Tematică:
1. Subiectul impozitului pe teren.
2. Stabilirea impozitului pe teren.
3. Terenuri intravilane și terenuri extravilane.
4. Categoria de folosință a terenului.
5. Zona și rangul localității.
6. Suprafața terenului ca element de stabilire a obligației fiscale.
7. Declararea dobândirii și înstrăinării terenurilor.
8. Modificarea datelor fiscale privind terenurile.
9. Scutiri și reduceri.
10. Verificarea documentelor cadastrale și a actelor de proprietate în vederea stabilirii corecte a impozitului.
5. Impozitul pe mijloacele de transport
Tematică:
1. Subiectul impozitului pe mijloacele de transport.
2. Stabilirea impozitului pe mijloacele de transport.
3. Declararea mijloacelor de transport dobândite.
4. Scoaterea din evidența fiscală a mijloacelor de transport înstrăinate.
5. Modificarea obligației fiscale ca urmare a schimbării caracteristicilor mijlocului de transport.
6. Documentele justificative privind dobândirea și înstrăinarea mijloacelor de transport.
7. Scutiri și reduceri aplicabile în condițiile legii.
6. Taxe locale și alte venituri fiscale
Tematică:
1. Taxele pentru eliberarea certificatelor, avizelor și autorizațiilor.
2. Taxele pentru folosirea mijloacelor de reclamă și publicitate, în condițiile legii.
3. Alte taxe locale stabilite potrivit Codului fiscal.
4. Taxele speciale.
5. Stabilirea și încasarea taxelor locale.
6. Competența consiliului local în materia taxelor locale.
7. Respectarea condițiilor și limitelor prevăzute de Codul fiscal.

7. Administrarea creanțelor fiscale
Tematică:
1. Noțiunea de creanță fiscală.
2. Înregistrarea fiscală.
3. Declararea obligațiilor fiscale.
4. Stabilirea creanțelor fiscale.
5. Evidența fiscală.
6. Colectarea creanțelor fiscale.
7. Stingerea creanțelor fiscale.
8. Plata și ordinea de stingere a obligațiilor fiscale.
9. Obligații fiscale principale și accesorii.
10. Evidența obligațiilor fiscale restante.
11. Prescripția dreptului de a stabili creanțe fiscale.
12. Prescripția dreptului de a cere executarea silită a creanțelor fiscale.
13. Executarea silită a creanțelor fiscale.
14. Somația și titlul executoriu.
15. Certificatele de atestare fiscală.
8. Declarațiile fiscale și declarațiile rectificative
Tematică:
1. Obligația de declarare a contribuabililor.
2. Declarațiile fiscale privind clădirile, terenurile și mijloacele de transport.
3. Termenele de depunere a declarațiilor fiscale.
4. Declarația fiscală rectificativă.
5. Condițiile în care poate fi corectată o declarație fiscală.
6. Efectele declarației rectificative asupra evidenței fiscale.
7. Verificarea documentelor justificative care stau la baza modificării obligației fiscale.


9. Evidența fiscală și rolul fiscal
Tematică:
1. Organizarea evidenței fiscale a contribuabililor.
2. Rolul fiscal.
3. Înregistrarea și actualizarea datelor contribuabililor.
4. Înregistrarea și radierea bunurilor impozabile.
5. Corelarea datelor din evidența fiscală cu documentele justificative.
6. Corelarea informațiilor fiscale cu datele cadastrale și cele din registrul agricol, după caz.
7. Identificarea și corectarea erorilor din evidența fiscală.
8. Evidența plăților și a obligațiilor restante.
10. Relația organului fiscal local cu contribuabilul
Tematică:
1. Drepturile contribuabilului.
2. Obligațiile contribuabilului.
3. Dreptul contribuabilului de a primi informații și îndrumări.
4. Soluționarea cererilor, sesizărilor și petițiilor.
5. Comunicarea actelor administrative fiscale.
6. Eliberarea certificatelor de atestare fiscală.
7. Respectarea termenelor legale.
8. Confidențialitatea informațiilor fiscale.
9. Protecția datelor cu caracter personal.
10. Soluționarea situațiilor conflictuale cu contribuabilii.
11. Actul administrativ fiscal
Tematică:
1. Noțiunea de act administrativ fiscal.
2. Condițiile de emitere a actului administrativ fiscal.
3. Conținutul și elementele actului administrativ fiscal.
4. Comunicarea actului administrativ fiscal.
5. Efectele actului administrativ fiscal.
6. Îndreptarea erorilor.
7. Contestarea actelor administrative fiscale.
8. Soluționarea contestațiilor, în condițiile legii.

12. Aplicarea legislației fiscale la situații concrete
Tematică:
Se urmărește capacitatea candidatului de a aplica prevederile legale în situații practice privind:
1. dobândirea unui imobil;
2. înstrăinarea unui imobil;
3. diferențe între suprafața din actul de proprietate și suprafața rezultată din documentația cadastrală;
4. modificarea datelor cadastrale;
5. declararea unei construcții;
6. modificarea destinației unei clădiri;
7. dobândirea și înstrăinarea unui mijloc de transport;
8. depunerea unei declarații rectificative;
9. solicitarea unei scutiri sau reduceri;
10. solicitarea unui certificat de atestare fiscală;
11. existența unor obligații fiscale restante;
12. analiza prescripției;
13. corectarea unor erori din rolul fiscal;
14. neconcordanțe între evidența fiscală și documentele oficiale;
15. stabilirea soluției fiscale în situații în care documentele prezentate de contribuabil sunt incomplete sau contradictorii.
13. Competențe digitale specifice activității fiscale
Tematică:
1. Utilizarea aplicațiilor informatice pentru administrarea impozitelor și taxelor locale.
2. Introducerea, verificarea și actualizarea datelor fiscale.
3. Identificarea și corectarea erorilor de operare.
4. Gestionarea documentelor electronice.
5. Utilizarea aplicațiilor informatice pentru întocmirea de situații, centralizatoare și rapoarte.
6. Respectarea regulilor privind securitatea informațiilor și accesul la date.
II. COMPETENȚE SPECIFICE VERIFICATE
În cadrul procedurii de transfer la cerere se vor verifica următoarele competențe specifice, în concordanță cu atribuțiile prevăzute în fișa postului:
1. Cunoașterea și aplicarea legislației fiscale
Capacitatea de a identifica și aplica prevederile legale în materia impozitelor și taxelor locale.
2. Capacitatea de stabilire corectă a obligațiilor fiscale
Capacitatea de analizare a elementelor fiscale și de determinare a obligației fiscale în conformitate cu legislația în vigoare.
3. Capacitatea de administrare a evidenței fiscale
Capacitatea de înregistrare, actualizare, modificare și corectare a datelor din evidența fiscală.
4. Capacitatea de analiză a documentelor
Capacitatea de verificare și interpretare a actelor de proprietate, documentațiilor cadastrale, declarațiilor și celorlalte documente justificative.
5. Capacitatea de soluționare a situațiilor fiscale complexe
Capacitatea de identificare a problemei, stabilire a temeiului legal și formulare a unei soluții corecte.
6. Capacitatea de administrare a creanțelor fiscale
Cunoașterea și aplicarea regulilor privind stabilirea, evidența, stingerea și recuperarea creanțelor fiscale.


7. Capacitatea de comunicare cu contribuabilii
Capacitatea de a explica în mod clar și profesionist drepturile și obligațiile fiscale și de a soluționa solicitările acestora.
8. Capacitatea de întocmire a documentelor administrative și fiscale
Capacitatea de redactare a răspunsurilor, certificatelor, referatelor, rapoartelor, actelor administrative fiscale și altor documente specifice.
9. Competențe digitale
Capacitatea de utilizare a aplicațiilor informatice specifice activității de impozite și taxe.
10. Capacitatea de respectare a legalității, imparțialității și confidențialității
Capacitatea de exercitare a atribuțiilor cu respectarea legislației, a principiilor funcției publice și a regimului informațiilor fiscale.







III. BIBLIOGRAFIA
A. Legislație privind funcția publică și administrația publică
1. Constituția României, republicată, cu modificările și completările ulterioare.
2. Ordonanța de urgență a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificările și completările ulterioare – în special prevederile referitoare la:
· funcția publică;
· drepturile și obligațiile funcționarilor publici;
· conduita funcționarilor publici;
· modificarea raporturilor de serviciu;
· transferul la cerere;
· condițiile și procedura aplicabile transferului la cerere.
3. Ordonanța de urgență a Guvernului nr. 7/2026 pentru modificarea și completarea unor acte normative în domeniul administrației publice, cu modificările și completările ulterioare, în măsura în care prevederile acesteia sunt aplicabile procedurii de transfer.
OUG nr. 7/2026 este esențială pentru această procedură deoarece a introdus reguli potrivit cărora autoritatea la care se realizează transferul verifică îndeplinirea competențelor specifice prevăzute în fișa postului, iar anunțul trebuie să indice modalitatea de verificare.



B. Legislație fiscală
4. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificările și completările ulterioare – Titlul IX – Impozite și taxe locale, în forma în vigoare la data verificării competențelor.
Se vor studia în mod special prevederile referitoare la:
· impozitul și taxa pe clădiri;
· impozitul și taxa pe teren;
· impozitul pe mijloacele de transport;
· taxa pentru eliberarea certificatelor, avizelor și autorizațiilor;
· taxele pentru folosirea mijloacelor de reclamă și publicitate;
· taxele speciale;
· alte taxe locale;
· scutiri și reduceri;
· stabilirea și plata impozitelor și taxelor locale;
· competențele consiliului local în materia impozitelor și taxelor locale.
Codul fiscal reprezintă principalul act normativ pentru această funcție, deoarece stabilește cadrul legal al impozitelor și taxelor, contribuabilii, modul de calcul și de plată și regulile privind modificarea acestora.
5. Hotărârea Guvernului nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificările și completările ulterioare, în măsura în care prevederile acesteia sunt aplicabile domeniului impozitelor și taxelor locale.
C. Legislație privind procedura fiscală
6. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedură fiscală, cu modificările și completările ulterioare.
Se vor studia în special prevederile referitoare la:
· principiile de aplicare a legislației fiscale;
· raportul juridic fiscal;
· contribuabil și organ fiscal;
· administrarea creanțelor fiscale;
· înregistrarea fiscală;
· declararea și stabilirea creanțelor fiscale;
· evidența fiscală;
· actul administrativ fiscal;
· comunicarea actelor administrative fiscale;
· obligațiile fiscale;
· plata și stingerea obligațiilor fiscale;
· creanțele fiscale accesorii;
· certificatele de atestare fiscală;
· prescripția dreptului de a stabili creanțe fiscale;
· prescripția dreptului de a cere executarea silită;
· executarea silită;
· contestațiile formulate împotriva actelor administrative fiscale;
· soluționarea cererilor contribuabililor.
Codul de procedură fiscală definește administrarea creanțelor fiscale ca incluzând, între altele, înregistrarea fiscală, declararea, stabilirea, controlul și colectarea creanțelor fiscale, soluționarea contestațiilor și îndrumarea contribuabililor.
7. Ordonanța nr. 1/2026 pentru modificarea și completarea Legii nr. 207/2015 privind Codul de procedură fiscală, cu modificările și completările ulterioare.
8. Ordonanța nr. 6/2026 pentru completarea Legii nr. 207/2015 privind Codul de procedură fiscală, precum și unele măsuri fiscal-bugetare, cu modificările și completările ulterioare.
9. Legea nr. 136/2026 privind aprobarea Ordonanței Guvernului nr. 11/2021 pentru modificarea și completarea Legii nr. 207/2015 privind Codul de procedură fiscală și reglementarea unor măsuri fiscale, cu modificările și completările ulterioare.

D. Finanțe publice locale
10. Legea nr. 273/2006 privind finanțele publice locale, cu modificările și completările ulterioare.
Se vor studia prevederile referitoare la:
· veniturile bugetelor locale;
· veniturile fiscale;
· fundamentarea veniturilor bugetului local;
· administrarea și utilizarea veniturilor bugetului local.
E. Legislație privind protecția datelor și conduita profesională
11. Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European și al Consiliului – GDPR, privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal.
12. Legea nr. 190/2018 privind măsuri de punere în aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679, cu modificările și completările ulterioare.
13. Prevederile OUG nr. 57/2019 – Codul administrativ, referitoare la conduita funcționarilor publici, integritate, conflict de interese, incompatibilități și respectarea obligației de confidențialitate.
F. Legislație locală
14. Hotărârea Consiliului Local al comunei Bucov privind stabilirea impozitelor și taxelor locale pentru anul 2026, în forma în vigoare la data verificării competențelor.
HCL nr. 108/19 decembrie 2025
15. Alte hotărâri ale Consiliului Local Bucov care au legătură directă cu activitatea de impozite și taxe locale, aflate în vigoare la data verificării competențelor.

IV. PRECIZĂRI PRIVIND ACTUALIZAREA BIBLIOGRAFIEI
Candidații vor avea în vedere actele normative în forma în vigoare la data publicării anunțului și, după caz, modificările legislative intrate în vigoare până la data verificării competențelor specifice.
În cazul în care, ulterior publicării anunțului, intervin modificări legislative care influențează în mod direct tematica și competențele specifice ale funcției, acestea vor fi avute în vedere în forma în vigoare la data verificării, în condițiile legii.
V. MODALITATEA DE VERIFICARE A COMPETENȚELOR SPECIFICE
Verificarea competențelor specifice se realizează prin interviu, potrivit procedurii aprobate la nivelul Primăriei comunei Bucov.
În cadrul interviului se pot utiliza:
a) întrebări teoretice din tematica stabilită;
b) întrebări de aplicare a prevederilor legale;
c) situații practice/spețe privind stabilirea și administrarea impozitelor și taxelor locale;
d) întrebări privind analiza documentelor fiscale și justificative;
e) întrebări privind soluționarea unor situații concrete întâlnite în activitatea de taxe și impozite;
f) întrebări privind relația cu contribuabilul și comunicarea profesională.
Evaluarea se va realiza pe baza unei grile de evaluare, cu punctaj prestabilit, astfel încât verificarea competențelor să fie obiectivă, transparentă și nediscriminatorie.

VI. CORESPONDENȚA DINTRE TEMATICĂ ȘI COMPETENȚELE SPECIFICE
	Nr. crt.
	Competență verificată
	Tematica aferentă

	1
	Cunoașterea legislației fiscale
	Impozite și taxe locale

	2
	Stabilirea obligațiilor fiscale
	Clădiri, terenuri, mijloace de transport

	3
	Administrarea evidenței fiscale
	Rol fiscal și evidență fiscală

	4
	Analiza documentelor
	Acte de proprietate, cadastru, declarații

	5
	Soluționarea situațiilor complexe
	Aplicarea legislației la situații concrete

	6
	Administrarea creanțelor fiscale
	Codul de procedură fiscală

	7
	Relația cu contribuabilul
	Drepturi, obligații și comunicare

	8
	Întocmirea documentelor
	Act administrativ fiscal și documente fiscale

	9
	Competențe digitale
	Aplicații informatice și evidență fiscală

	10
	Legalitate și integritate
	Cod administrativ, GDPR și conduită profesională


PRIMARUL COMUNEI BUCOV
SAVU ION
Semnătura: ______________________

